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ORGANIGRAMMA 
 

5 APRILE 2023 
PREMESSA 

Ogni struttura amministrativa, per l’espletamento delle proprie funzioni, necessita di una razionale 
organizzazione delle risorse umane ad essa assegnate. Da alcuni anni la mancata sostituzione di personale 
collocato a riposo sta mettendo a dura prova l’operatività dell’Archivio di Stato di Chieti con il determinarsi 
di gravi difficoltà nel proporre e seguire i vari procedimenti connessi al perseguimento dei fini istituzionali. 
L’apparato amministrativo, peraltro investito da sempre crescenti adempimenti burocratici, soffre di una 
endemica penuria di addetti, ne è prevedibile, stanti le attuali dotazioni organiche, il superamento delle 
difficoltà esposte.  

L’istituto è strutturato su due sedi di servizio e dispone attualmente di una dotazione organica di sei unità, 
di cui un collaboratore tecnico al 50%; alcune delle quali, per specifiche e motivate ragioni, concorrono 
solo parzialmente alla sua operatività. L’assenza di funzionari archivisti, escluso il direttore, ha reso 
necessario impiegare gli addetti in attività di carattere tecnico-amministrativo con il quasi totale blocco 
dell’attività archivistica vera e propria. Notevole è la difficoltà di assicurare il servizio sulla sezione di 
Lanciano (CH), al momento gestita su appuntamento. 

OBIETTIVI  

Alla luce di quanto esposto in premessa si rende necessaria una profonda ristrutturazione degli attuali 
livelli di organizzazione del lavoro che da una parte prenda atto della diminuzione di personale e dall’altra 
assicuri il perseguimento dei fini istituzionali che le norme assegnano agli Archivi di Stato e dunque anche 
a quello di Chieti. 

L’organigramma ha come obiettivo quello di mantenere e se possibile accrescere il livello e la qualità del 
servizio erogato, e si persegue attraverso: 
- la valorizzazione delle professionalità esistenti, a tutti i livelli; 
- lo snellimento delle procedure nello svolgimento delle attività; 
- la condivisione degli obiettivi nell’impianto organizzativo dell’istituto. 
E’ del tutto evidente come cardine del buon funzionamento sia un atteggiamento conforme a quanto 
stabilito dal regolamento attuativo del D.lgs 30 marzo 2001, n. 165, recepito nel D.P.R- 16 aprile 2013 n. 
62, “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”, il quale fissa i doveri cui il pubblico dipendente 
deve attenersi e cioè: diligenza, lealtà, imparzialità e buona condotta nell’espletamento delle mansioni 
assegnate. Ai comportamenti definiti nel richiamato Codice devono aggiungersi  quelli che regolano i 
rapporti sull’orario di lavoro i quali devono ispirarsi al principio del rispetto nei confronti dei colleghi, 
premessa per stabilire una condizione di collaborazione essenziale nel conseguimento degli obiettivi che 
l’istituto si prefigge, in tale contesto gli incarichi ad personam assegnati e/o che saranno assegnati si 
configurano come riconoscimento di capacità e attitudini, ma anche come attribuzione di specifiche 
responsabilità circa il mancato espletamento di essi. 
L’obiettivo di fondo che l’organizzazione si propone è quello di superare le criticità esposte. 
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ORGANIZZAZIONE 

Si afferma preliminarmente che l’organigramma debba essere strutturato sulla base delle attività che 
l’Archivio di Stato di Chieti espleta e in funzione della valorizzazione di competenze ed esperienza come 
già affermato. Si individuano così quattro aree: Affari generali, Amministrazione, Attività scientifica, 
Conservazione, Restauro e Gestione dei depositi. Le varie aree, a loro volta, sono strutturate in Servizi. 
Tutte le aree hanno come immediato referente la Direzione, mentre per gran parte dei servizi sono 
preposti dei referenti e dei collaboratori. Ne deriva la seguente struttura: 

 

DIRETTORE: Rosangela Guerra 

 

AREA AFFARI GENERALI 

Responsabile: Rosangela Guerra 

Protocollo e archivio 
Gestione informatica dei documenti; Apertura fascicoli; Determinazione dei flussi documentali; 
Assegnazione e gestione dei crediti di accesso per il personale al protocollo elettronico; ogni altra 
attività necessaria al più efficace funzionamento del protocollo in entrata e in uscita; gestione del 
passaggio dei fascicoli all’archivio di deposito, organizzazione dell’archivio di deposito comprese le 
attività periodiche di selezione e di scarto dei documenti. 

Responsabile protocollo informatico: Maurizio Crisante 
Focal point: Rosangela Guerra, Maurizio Crisante 
Servizio protocollo: Maurizio Crisante, Maria Iezzi 
Operatori: Fausto Martinelli, Tiziana Esposito 

Trasparenza e anticorruzione  
Raccolta dei dati e delle informazioni relative all’attività dell’Ufficio; Analisi e preparazione dei dati per 
l’inserimento nei portali informatici; Raccolta di disposizioni e aggiornamenti normativi e procedurali 
sulla materia; Pubblicazione dei dati nei portali informatici e nel sito. 

Collabora: Maria Iezzi 

Comunicazione e Ufficio Relazioni con il Pubblico (U.R.P.) 
Gestione e redazione sito web; Facebook; Instagram, Comunicati stampa, Rapporti istituzionali 

Collabora: Tiziana Esposito per l’aggiornamento del sito istituzionale 

Centralino 
Servizio centralino: Tiziana Esposito, secondo le necessità altro personale 
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AREA AMMINISTRAZIONE 

Responsabile: Rosangela Guerra 

 

Gestione del personale 
Gestione giuridico-amministrativa del personale; Visite medico-fiscali; Richieste tessere ministeriali (BUA; 
Predisposizione atti relativi alle materie pensionistiche. Gestione e implementazione dei portali di settore. 

 

Referente Maria Iezzi: gestione giuridico-amministrativa del personale, gestione e 
implementazione dei portali di settore 

Collaborano Maurizio Crisante, gestione giuridico-amministrativa del personale, visite medico-
fiscali, predisposizione atti relativi alle materie pensionistiche, gestione e implementazione dei 
portali di settore; Fausto Martinelli, gestione e implementazione dei portali EUROPAWEB, GEFAP, 
BUA 

Gestione del patrimonio edilizio e impiantistica di tutte le sedi 
 
Referente: Maurizio Crisante, collabora Fausto Martinelli 

 
Gestione risorse informatiche 
Gestione della rete e dei servizi informatici; gestione della rete interna, assistenza e consulenza tecnica 
per le apparecchiature informatiche, rapporti con assistenza, adeguamento software dei computer 
dell’Ufficio; Controllo e utilizzo dei sistemi informatici. 
 
 Referente: Maurizio Crisante, collabora Fausto Martinelli 

Gestione informatica delle caselle di posta elettronica dell’Istituto: Maria iezzi 

Bilancio e contabilità 
Programmazione spese di gestione; Bilancio; Contabilità ordinaria; Mercato elettronico. 

Collabora: Maurizio Crisante (MEPA) 

Consegnatario 
Gestione risorse strumentali e beni mobili delle sedi e tutte le funzioni relative a questo servizio, ivi 
compresa l’implementazione dei portali informatici di settore. 
 

Consegnatario: Rosangela Guerra 
Vice consegnatario: Maurizio Crisante 

mailto:as-ch@cultura.gov.it
mailto:as-ch@pec.cultura.gov.it
https://archiviodistatochieti.cultura.gov.it/


 

 

Ministero della Cultura 
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI 
ARCHIVIO DI STATO DI CHIETI 

   

 

ARCHIVIO DI STATO DI CHIETI 

Via Ferdinando Ferri, 25/27 – 66100 – CHIETI (CH) . PI/CF 80002030692 

PEO: as-ch@cultura.gov.it; PEC as-ch@pec.cultura.gov.it;  https://archiviodistatochieti.cultura.gov.it 

 
 

Salute, sicurezza e prevenzione 
  Preposto: Fausto Martinelli 

 

AREA ATTIVITA’ SCIENTIFICA 

Responsabile: Rosangela Guerra 

 

Commissioni di sorveglianza 

 

Servizio di consultazione 

Collaborano:  

Sala studio: Maria Iezzi, Fausto Martinelli, Tiziana Esposito 

Fogli matricolari: referente Tiziana Esposito, collabora Fausto Martinelli 

Stato civile: referente Fausto Martinelli, collabora Tiziana Esposito 

Ricerche per corrispondenza: referente Maria Iezzi 

Servizio di fotoriproduzione: referente Maurizio Crisante, collabora Tiziana Esposito 

Tutoraggio Tirocini e convenzioni con gli enti: Maria Iezzi 

Didattica e attività di promozione: mostre, convegni, seminari e collaborazioni con le Scuole, attività 
alternanza Scuola/Lavoro. 

Collaborano: Fausto Martinelli, Maria Iezzi, Tiziana Esposito 

Biblioteca di Istituto 
Tenuta e implementazione della Biblioteca di Istituto; schedatura delle pubblicazioni; Compilazione 
Mod. 15; Inserimento dati nel portale OPAC-SBN; 

Collabora: Maria Iezzi 
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AREA CONSERVAZIONE, RESTAURO E GESTIONE DEPOSITI 

Responsabile: Rosangela Guerra 

 

CONSIDERAZIONI FINALI  

Specifici incarichi uguali o assimilabili a quelli dei presenti livelli organizzativi, non necessitano di 
riconferme, mentre le nuove posizioni si ritengono assegnate per quanto disposto nel presente atto. 
Il presente organigramma sarà repertoriato tra gli atti ufficiali dell’Istituto. 
 

Chieti, 05/04/2023 

IL DIRETTORE 
Dr.ssa Rosangela GUERRA 
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